
Инструкция по оформлению заявления в СПС по услуге  

«Организация отдыха детей в каникулярное время». 

 

 

 

1. Авторизуйтесь на портале Госуслуг по прямой ссылке на электронную 

форму услуги https://www.gosuslugi.ru/600173/1/form 

 
Либо заходите на главную страницу личного кабинета и через робота Макса 

в строке поиска робота печатаете ключевые слова для поиска услуги 

"отдых" и нажимаете на кнопку поиска запроса. 

 

 

 

Выбираете Организация отдыха детей в каникулярное время 

 

 

 

2. На открывшейся странице проверяете соответствие категории заявителя и 

нажимаете кнопку «Начать»: 

 

https://www.gosuslugi.ru/600173/1/form


3. Отмечаете кто обращается за услугой: 

 

 
 

 
В открывшемся окне проверяете данные о заявителе. При необходимости редактируете 

подгруженные данные, нажав на кнопку "Изменить". 

 

В случае обращения за оказанием услуги представителя – загружаете документ, 

подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или 

нотариуса и файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью 

заявителя или нотариуса в формате SIG. 

 

Если при загрузке документов файл загружен в формате, который не 

соответствует требованиям, появится системное сообщение о замене файла 

на другой с указанием доступных форматов файлов для загрузки и нажимаете 

кнопку «Продолжить». 

 

 
При обращении заявителя проверяете данные и нажимаете кнопку «Верно»: 

 

4. Проверяете контактный номер телефона заявителя. При 

необходимости редактируете данные, нажав на кнопку 

"Редактировать". Далее нажимаете кнопку "Верно". 

 



 
 

5. Проверяете адрес электронной почты заявителя. В случае 

обнаружения неточности редактируете данные, нажав на кнопку 

"Редактировать". Далее нажимаете кнопку "Верно". 

 

 
 

 

6. В открывшемся окне проверяете адрес места жительства заявителя. В 

случае обнаружения неточности редактируете данные, нажав на кнопку 

"Редактировать". Далее нажимаете кнопку "Верно". 

 

 
 

7.  Проверяете сведения о ребёнке. Если данные о ребенке автоматически 

не подтянулись, то добавляете сведения о нём в личном кабинете, нажав 

на кнопку «Добавить ребёнка». Далее нажимаете кнопку 

«Продолжить»: 

 



 
 

8. Проверяете подгрузившие данные о ребёнке. В случае обнаружения 

неточности редактируете данные, нажав на кнопку "Редактировать". 

Нажимаете кнопку «Верно». 

 

 
 
 

9. Подтверждаете сведения о ребёнке и нажимаете кнопку 

«Продолжить». 

 

 
 

 

10. Указываете где зарегистрировано рождение ребёнка:  



 

 
 

В случае если рождение зарегистрировано на территории иностранного 

государства загружаете свидетельство о рождении иностранного государства 

и нотариально удостоверенный перевод на русский язык. Документы должны 

быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса в формате SIG. 

 

Загружаете требуемое количество файлов, нажав на "Выбрать файл". Если 

файл загружен ошибочно, то его удаляете, нажав на "Удалить".  
 

В случае, если при загрузке документов файл загружен в формате, который 

не соответствует требованиям, появится системное сообщение о замене 

файла на другой с указанием доступных форматов файлов для загрузки. 

 

 
 

 Нажимаете кнопку «Продолжить». 

 



В случае, если рождение ребенка зарегистрировано в Российской Федерации 

проверяете реквизиты актовой записи из свидетельства о рождении, при 

необходимости вносите самостоятельно: 

 

 
 

Нажимаете кнопку «Продолжить». 

 

11. Проверяете адрес места жительства ребёнка и нажимаете кнопку 

"Продолжить": 

 

 
 

12. Выбираете кем является заявитель для ребёнка: 

 

 
 



При обращении родителя указываете соответствует ли фамилия ребёнка 

фамилии родителя: 

 

 
 

 

Если фамилии у ребёнка и родителя разные, то указываете по какой причине 

они разные: 

 

 
Например, если фамилия не соответствует в связи с расторжением брака 

родителей, то указываете где расторгнут брак: 

 

 
 



Если брак расторгнут на территории иностранного государства, то 

загружаете свидетельство о расторжении брака иностранного государства и 

нотариально удостоверенный перевод нарусский язык, подписанный 

усиленной квалифицированной подписью нотариуса в формате SIG. 

 

 
 

В случае, если брак расторгнут на территории Российской Федерации 

указываете реквизиты актовой записи о расторжении брака: 

 

 
 

Нажимаете кнопку «Продолжить». 

  

13. Выбираете категорию, к которой относится ребёнок: 

 



 

 

Можно выбрать все указанные категории одновременно, либо одну или две, в 

зависимости от ситуации заявителя. 

 

  

14. Указываете организацию и период планируемого отдыха: 

 

 

 

15. Знакомитесь с информационным сообщением о том, что в некоторых    

случаях необходимо предоставить оригиналы документов и нажимаете кнопку «Далее»: 



 

 
 

16. Из выпадающего списка выбираете подразделение и нажимаете кнопку 

«Выбрать»:  

 
 

17. Выбираете способ получения результата и нажимаете кнопку 

«Отправить заявление»: 

 

 

Результатом услуги является решение о предоставлении услуги 

Срок предоставления услуги составляет 6 рабочих дней 



 

• Информация о ходе рассмотрения заявления будет отображаться в личном 

кабинете во вкладке «Заявления» (для просмотра статуса выбираете из списка 

поданное заявление и нажимаете на него). 

  

 

  


