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В этой памятке пошагово изображен весь процесс заполнения 
личного кабинета на портале Минюста России, размещения 
отчетности и  загрузки устава, поэтому призываем вас не 
пугаться ее размера. Каждая страница памятки – это описание 
несложных действий с пояснениями, как правильно заполнить 
тот или иной раздел. Убедительная просьба: ознакомьтесь с 
памяткой. Рекомендуем одновременно с ее изучением выполнять 
изложенные в ней действия – так вам будет проще. 
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МИНЮСТА РОССИИ
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Уважаемые представители 
некоммерческих организаций!
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ВХОД В ЛИЧНЫЙ 
КАБИНЕТ



ЗАХОДИМ НА ПОРТАЛ 
МИНЮСТА РОССИИ ПО 
ССЫЛКЕ nco.minjust.gov.ru.
В ПРАВОМ ВЕРХНЕМ УГЛУ 
НАЖИМАЕМ КНОПКУ «ВОЙТИ».

nco.minjust.gov.ru


Вводим логин (СНИЛС, адрес 
электронной почты или номер 
телефона) и пароль от Госуслуг 
руководителя организации. 
Нажимаем «Войти».
Если у организации нет личного 
кабинета на Госуслугах, 
необходимо его создать по этой 
инструкции. 

https://www.gosuslugi.ru/help/faq/company_profile/kak_sozdat_uz_ul
https://www.gosuslugi.ru/help/faq/company_profile/kak_sozdat_uz_ul


Вводим код для 
входа, пришедший 
на номер телефона



Выбираем личный кабинет 
организации и нажимаем «Войти»



ЗАПОЛНЕНИЕ 
ПРОФИЛЯ



После входа на портал 
в правом верхнем углу 
появятся ФИО 
руководителя НКО. 
Нажимаем на них.



Выбираем «Личный 
кабинет»



Выбираем вкладку 
«Профиль»



Проверяем форму 
и название 
организации. 
Далее отвечаем на 
предложенные 
вопросы Да/Нет.
Если все верно, 
жмем 
«Продолжить»



Проверяем 
реквизиты 
(ОГРН, дата 
включения в 
ЕГРЮЛ, ИНН, 
КПП, ОКПО). 
Если все верно, 
пролистываем 
вниз.



Заполняем 
сведения об 
ОКВЭД. Если в 
ЕГРЮЛ есть 
дополнительные 
коды по ОКВЭД, 
то нажимаем 
сюда



Проверяем адрес 
(местонахождение). 
Если все верно, 
копируем адрес в 
строку «Адрес, по 
которому 
осуществляется связь 
с организацией» и 
нажимаем 
«Продолжить».



Проверяем учетный 
номер организации  
и нажимаем 
«Продолжить».



Заполняем 
требующиеся 
сведения. Нажимаем 
«Продолжить».



Заполняем 
контактные 
данные 
организации 
(телефон, адрес 
электронной 
почты и др.). В 
графе «Основной» 
выбираем «Да». 
Далее отвечаем 
на предложенные 
вопросы Да/Нет. 

Кнопка 
«Сохранить» 
станет активна, 
только после 
заполнения всех 
пяти шагов.
Нажимаем 
«Сохранить».

Обязательно 
заполняем 
Эл. Почту и 
телефон, данные 
сведения 
отобразятся в 
отчете.



Переходим во вкладку «Устав». 
Нажимаем «Добавить редакцию 
устава».



Заполняем появившиеся 
строки. Обратите внимание: 
дата регистрации редакции 
устава – это дата внесения в 
ЕГРЮЛ сведений о его 
регистрации, она указана в 
тексте на обороте устава: 
«Сведения о 
государственной 
регистрации <…> внесены в 
Единый государственный 
реестр юридических лиц 
ДД.ММ.ГГГГ». Дата начала 
действия устава та же. Цели 
деятельности указываем по 
уставу. Каждую цель 
добавляем отдельно через 
кнопку «Добавить».



Указываем «Да», если в уставе 
отдельно указан предмет 
деятельности и отдельно –
перечень видов деятельности. 
Если в уставе есть только 
виды деятельности, либо 
только предмет деятельности, 
либо одним списком предмет 
(виды) деятельности – ставим 
«Нет».

Указываем виды 
деятельности по уставу (не по 
ОКВЭД, а именно те виды 
деятельности, которые 
указаны в уставе 
организации). Каждый вид 
указываем отдельно через 
кнопку «Добавить вид 
деятельности». Если в уставе 
нет видов деятельности, а 
есть только предмет 
деятельности, указываем 
здесь то, что содержится в 
предмете деятельности.



Если в уставе помимо видов 
деятельности есть предмет 
деятельности, и выше в 
графе «Признак разделения 
предмета деятельности от 
видов деятельности» 
проставлено «Да», заполняем 
графу «Предмет 
деятельности» по аналогии с 
предыдущими графами.



Общественные 
организации, ассоциации 
(союзы), некоммерческие 
партнерства ставят «Да». 
Иные НКО ставят «Нет».

Если НКО 
благотворительная 
(в названии организации 
есть слово 
«благотворительный(ая)»), 
ставим «Да», в ином 
случае – «Нет».

Если НКО благотворительная, 
ставим «Нет». Если вообще не 
осуществляет 
благотворительную 
деятельность, тоже ставим 
«Нет». Если 
благотворительностью 
занимается, но 
благотворительной 
организацией не является, 
ставим «Да».

Если помимо высшего 
органа управления, 
исполнительного, 
руководящего и 
контрольно-надзорного 
органа в уставе есть другие 
органы, ставим «Нет». Если 
же другие органы 
отсутствуют, ставим «Да».

Общественные 
организации ставят 
«Нет». Иные НКО 
выбирают Да/Нет в 
соответствии с уставом.

Общественные 
организации ставят 
«Нет». Иные НКО 
выбирают Да/Нет в 
соответствии с уставом.



Эта часть заполнится 
автоматически после 
внесения сведений во 
вкладке «Органы 
управления». При первом 
заполнении профиля здесь 
будет пусто – это 
нормально.

Нажимаем «Сохранить».



После сохранения 
сведений, во вкладке 
«Устав» появится строка 
«Действующий устав, 
редакция… от…», которую 
можно развернуть и 
просмотреть. 



Отредактировать сведения 
после сохранения будет 
невозможно. Если вы 
ошиблись, можно снова 
нажать «Добавить 
редакцию устава».



Вам будет предложено 
заполнить поля данными 
действующего устава. 
Выберите «Да», если 
хотите, чтобы введенные 
вами ранее сведения 
заполнились 
автоматически. После 
этого исправьте 
допущенные ошибки и 
нажмите «Сохранить».



При сохранении 
всплывает такое окно. 
Если все заполнено 
правильно, нажимаем 
«Да».



Переходим во вкладку 
«Сведения о персональном 
составе организации». При 
первом заполнении 
профиля здесь будет 
пусто. Заполняем все 
органы управления по 
уставу: высший орган, 
исполнительный орган, 
при наличии указываем 
постоянно действующий  
руководящий орган, орган 
контроля/надзора и иные 
органы управления. Для 
заполнения сведений 
нажимаем «Добавить 
орган управления».



Выбираем тип органа из списка Выбираем тип правления из списка

Периодичность 
проведения заседаний 
тоже указываем в 
соответствии с уставом 
(например, «ежегодно», 
«1 раз в 3 месяца», 
«не предусмотрено 
уставом»). 
Дата 
назначения/избрания – 
это дата проведения 
заседания, когда в 
последний раз 
переизбирался орган 
управления.

название органа по уставу

периодичность по уставу
Количество  человек, 
входящих в орган 
управления.

по протоколу / решению



После выбора типа 
органа управления 
«Руководящий» появятся 
эти строки. Они 
обязательны к 
заполнению.

Реквизиты акта – это 
сведения о 
протоколе/решении, 
когда в последний раз 
переизбирался орган 
управления.

Например: Протокол №1 от 01.01.2026 г.



В графе «Редакция устава» 
выбираем действующую 
редакцию устава, сведения о 
которой мы заполняли во 
вкладке «Устав». Если вкладка 
«Устав» не заполнена, выбрать 
редакцию устава не 
получится. 
В графе «Срок полномочий с» 
указываем дату последнего 
избрания органа управления. 
В графе «Срок полномочий по» 
указываем дату истечения 
полномочий данного органа в 
соответствии с уставом 
(например, «3 года», «5 лет» и 
т.д.). 
Нажимаем «Сохранить».

01.01.2026 01.01.2031ПРИМЕР:



Внимание!
Все органы управления 

должны быть заполнены 
в соответствии с Уставом 

согласно слайдам 
с 30 по 33



Заполняем вкладку «Персональный 
состав». В данном разделе должны 
быть отражены сведения об 
учредителях и о персональном составе 
всех органов управления. 

Выбираем 
юридический 
статус (физлицо, 
юрлицо и др.)

Обратите 
внимание, что у 
общественных 
организаций, 
ассоциаций 
(союзов) и 
некоммерческих 
партнерств «Да» 
ставится только в 
отношении лиц, 
которые 
принимали 
решение о 
создании 
организации.

Сведения о членах ВЫСШЕГО органа 
управления заполняют только унитарные 
(Автономные некоммерческие 
организации, Учреждения, Фонды) и 
благотворительные (те, у кого в 
наименовании есть слово 
Благотворительная) организации.



Заполняем 
сведения, которые 
отобразились после 
выбора 
«Юридического 
статуса».



У персонального состава 
обязательно выбираем 

«Принадлежность к органу 
управления». Ставим ✔, если 

физлицо работает по 
трудовому договору или 

договору ГПХ



Заполняем вкладку «Официальный 
представитель организации (по 
ЕГРЮЛ)». Если ее не заполнить, 
отчет не подпишется (будет 
невозможно выбрать подписанта). 
Если в данной вкладке пусто, 
нажимаем кнопку «Добавить». 
Если ФИО руководителя указаны, 
то разворачиваем сведения, нажав 
на стрелочку, и заполняем 
недостающие сведения. 

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ



ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

ИВАНОВ

ИВАН

ИВАНОВИЧ
Заполняем поля, 
отмеченные 
звездочкой, - они 
обязательны.



Эти поля заполнять не 
обязательно, т.к. они 
не отмечены 
звездочкой 

Заполняем поля, 
отмеченные 
звездочкой, - они 
обязательны.



Здесь обязательно ставим «Да»

Должность указываем в соответствии с ЕГРЮЛ и уставом



Здесь надо выбрать 
между вариантами 
«Член», «Участник», 
«Учредитель» и «Иное». 

Дата должна совпадать с 
датой, указанной в графе 
«Реквизиты документы, 
подтверждающего прием 
в члены/начало 
деятельности в качестве 
участника».

Название, дата и номер 
(при наличии) 
протокола/решения о 
приеме руководителя в 
состав членов 
общественной 
организации. 

Нажимаем «Сохранить». 
Переходим во вкладку 
«Работники»



Во вкладке «Работники» 
выбираем из списка, как 
хотите заполнить сведения 
о сотрудниках. На данном 
слайде указано, как 
добавить сотрудников в 
раздел «Работники» 
списком.



Заполняем сведения на 
каждого сотрудника, 
который работает по 
трудовому договору или 
договору ГПХ



Заполняем сведения.

Серия, номер, дата выдачи, кем выдан



Пример: Трудовой договор №1 от 01.01.2025 г.

Заполняем сведения. 
Нажимаем «Сохранить».



Если использовались 
ящики для сбора 
пожертвований, 
заполняем вкладку 
«Ящики для сбора 
пожертвований».



Сведения во вкладке 
«Программы и 
мероприятия» заполняем в 
том случае, если у 
организации есть 
утвержденные программы 
или план проведения 
мероприятий. 



ЗАГРУЗКА УСТАВА



ВНИМАНИЕ!

Подгрузить устав нужно только один раз. Если 
Ваш устав загружен и его статус «Проверено», 

повторно загружать его не нужно. 
При внесении изменений в устав в течение 
30 дней с момента регистрации необходимо 
будет загрузить НОВУЮ редакцию устава.



Заходим во вкладку «Отчеты и 
уставы», выбираем раздел «В 
работе». Здесь будут 
отображаться отчеты, которые 
еще не отправлены. Если в 
данной вкладке у вас нет ни 
одного отчета, нажимаем 
кнопку «Новая форма». 

Если устав был подгружен 
ранее и его статус 
ПРОВЕРЕНО, то заново его не 
загружаем и кнопку «Новая 
форма» не нажимаем.
Если в устав, который был 
ранее загружен на портал, 
внесены изменения, то 
необходимо подгрузить новую 
редакцию устава.



Нажимаем кнопку «Выберите отчет» и 
выбираем нужную нам форму. Если 
организация или изменения в ее устав 
зарегистрированы до 01.01.2025, 
выбираем «Подача первичных сведений 
о регистрации устава». Если после 
01.01.2025, то выбираем «Сведения о 
регистрации устава НКО». 



В поле «Укажите дату» указываем дату 
регистрации устава по ЕГРЮЛ. 
Нажимаем «ОК».

! Дата регистрации редакции 
устава – это дата внесения в 
ЕГРЮЛ сведений о его 
регистрации, она указана в тексте 
на обороте устава: «Сведения о 
государственной регистрации <…
> внесены в Единый 
государственный реестр 
юридических лиц ДД.ММ.ГГГГ».



Появится доступный для 
заполнения отчет. Нажимаем 
на 3 вертикальные точки, 
выбираем «Редактировать».



Проверяем данные 
организации (наименование, 
адрес и т.д.)



Проверяем данные 
организации (наименование, 
адрес и т.д.)

Если все верно, нажимаем 
«Далее». 



Еще раз проверяем, верно ли 
указана дата регистрации 
устава.
Если все верно, нажимаем 
«Выберите файл». 



Выбираем файл устава в 
формате PDF и загружаем его 
на портал.



Выбираем тип вложения 
«Скан устава».



Нажимаем «Далее».



Нажимаем «Отправить». 
После нажатия устав 
отправится на портал. 
На этом загрузка устава 
завершится.



ЗАГРУЗКА ОТЧЕТА



УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ!

* ПОЛЯ, ОТМЕЧЕННЫЕ КРАСНОЙ ЗВЕЗДОЧКОЙ, 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫ К ЗАПОЛНЕНИЮ

?  КОММЕНТАРИЙ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПОЛЕЙ

(i)  ССЫЛКА НА ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ 
ИНФОРМАЦИЮ (НАХОДИТСЯ ВНИЗУ 
ЗАПОЛНЯЕМОГО РАЗДЕЛА)



Выбираем форму «Отчетная форма о 
деятельности НКО за <…> год», 
нажимаем на 3 вертикальные точки и 
выбираем «Редактировать».

Во вкладке «Отчеты и уставы» 
выбираем вкладку «В работе». 
Здесь будут находиться все 
отчеты, которые еще не 
отправлены. 



Проверяем данные организации.



Проверяем данные организации.

В этих графах адрес должен 
совпадать. Заполняется во 
вкладке «Профиль».



Если все заполнено верно во вкладке 
«Профиль», то здесь отобразятся 
контактные данные Вашей организации. 
Без основных контактных данных отчет 
не загрузится.

Если контакты отображаются здесь, 
а в разделе «Основные контактные 
данные организации» пусто, то во 
вкладке «Профиль» (шаг 5, слайд 19) 
нужно поставить «ДА» в графе 
Основной. 



Если у организации есть сайт, соцсеть и т.д., 
сведения заполняются во вкладке «Профиль». 
Если их нет, то раздел остается пустым.

Если все верно, 
нажимаем «Далее».



Указываем год, за 
который сдается 
отчет (в данном 
случае 2025)

Нажимаем «Далее».



Если все верно, 
нажимаем «Далее».

В данном разделе 
сведения 
отображаются из 
вкладки «Профиль». 
Если нет учрежденных 
СМИ, то раздела не 
будет.



В данном разделе сведения 
отображаются из вкладки 
«Профиль». Если организация 
не участвует в юрлицах, то 
раздела не будет.

Если все верно, 
нажимаем «Далее».



В данном разделе сведения 
отображаются из вкладки 
«Профиль». Если у организации 
нет лицензий, допусков и 
аккредитаций, то раздела не 
будет.

Если все верно, 
нажимаем «Далее».



Данные сведения заполняются 
во вкладке «Персональный 
состав». Здесь отображаются 
сведения о лицах, у которых в 
графе «Является учредителем» 
проставлено «Да». 

Данное поле заполняют только 
ассоциации (союзы), 
общественные организации 
(движения) и некоммерческие 
партнерства. Если все заполнено 
верно, нажимаем кнопку «Далее» .

Иванов Иван Иванович



Здесь отобразятся сведения о лицах, входящих в 
Высший орган управления, из вкладки 
«Персональный состав». Данные сведения 
заполняют только унитарные (Автономные 
некоммерческие организации, Учреждения, 
Фонды) и благотворительные (те, у кого в 
наименовании есть слово Благотворительная) 
организации.

В этом поле указываем даты 
проведения заседаний 
Высшего органа управления 
в отчетном периоде, если они 
проводились.

Высший орган управления заполняют все организации по 
уставу! Заполняется во вкладке «Сведения о персональном 
составе организации» в разделе «Органы управления».



Если все заполнено, 
нажимаем «Далее»

        Президиум      Коллегиальный

Здесь отображаются сведения о постоянно действующем 
руководящем органе управления. Заполняют общественные 
организации и те, у кого по уставу есть такой орган. 
Сведения заполняются во вкладке «Органы управления». 
Если во вкладке «Устав» у руководящего органа выбрано, что 
он отсутствует по уставу, то раздел отображаться не будет. 

Здесь отобразятся сведения о лицах, входящих в 
постоянно действующий руководящий орган, 
управления из вкладки «Персональный состав».

В этом поле указываем даты 
проведения заседаний руководящего 
органа управления в отчетном 
периоде, если они проводились.



Если все верно, нажимаем 
«Далее».

Здесь должен быть заполнен Исполнительный 
орган (руководитель, директор, председатель и 
т.д.). Заполняют все организации по уставу во 
вкладке «Органы управления».

В этом поле указываем даты 
проведения заседаний в 
отчетном периоде, если они 
проводились.

Иванов Иван Иванович

Здесь отобразятся сведения о составе 
Исполнительного органа управления из вкладки 
«Персональный состав». Данные сведения 
заполняют все организации.



Если все верно, нажимаем 
«Далее».

Если во вкладке «Устав» у иного органа 
выбрано, что он отсутствует по уставу, то 
раздел отображаться не будет. В ином 
случае раздел должен быть заполнен.

Здесь отобразятся сведения о лицах, входящих в 
состав иных органов управления, из вкладки 
«Персональный состав». 

В этом поле указываем даты 
проведения заседаний иного 
органа в отчетном периоде, 
если они проводились.



Данный раздел заполняется в том 
случае, если у организации имеются 
сотрудники, работающие по 
трудовому договору.

Заполняем поля вручную.

Здесь отобразятся сведения из 
вкладки «Работники».  Должны 
быть указаны все сотрудники, 
работающие по трудовому 
договору, на конец отчетного 
года.

Если все верно, нажимаем 
«Далее»Подсказка:



Данный раздел заполняется в том 
случае, если в организации есть 
сотрудники, которые работают по 
совместительству.

Заполняем поля вручную.

Подсказка:

Здесь отобразятся сведения из вкладки 
«Работники».  Должны быть заполнены 
все сотрудники, которые работают по 
совместительству, на конец отчетного 
года.

Если все верно, 
нажимаем «Далее»



Подсказка:

Если все верно, 
нажимаем «Далее»

Здесь отобразятся сведения из 
вкладки «Работники».  Должны 
быть заполнены все работники 
по договорам ГПХ на конец 
отчетного года.

Данный раздел заполняется в том 
случае, если в организации есть 
сотрудники, которые работают по 
договору ГПХ.

Заполняем поля вручную.



Если все верно, 
нажимаем «Далее»

Данный раздел заполняется в том 
случае, если в организации есть 
добровольцы (волонтеры).
Если их нет, ставим 0.

Заполняем поля вручную.



Коды по ОКВЭД заполняются во 
вкладке «Профиль». 

Если дополнительные коды по ОКВЭД 

 отсутствуют, то ставим √ 



Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 

Если виды деятельности осуществлялись, то нажимаем на 
«Добавить строку» и выбираем из списка вид деятельности. 
Если в списке нет нужного вида деятельности, нажимаем на 
«Добавить значение» и указываем вид деятельности вручную. 
НКО, у которых во вкладке «Профиль» в графе «Организация 
является социально ориентированной (СОНКО)» проставлено 
«Да», обязательно указывают эти виды деятельности.



Если виды деятельности осуществлялись, 
то нажимаем на «Добавить строку» и 
выбираем из списка вид деятельности. Если 
в списке нет нужного вида деятельности, 
нажимаем на «Добавить значение» и 
указываем вид деятельности вручную.

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 



Данные поля заполняются во вкладке 
«Профиль».



Данный раздел заполняют организации, у 
которых есть целевой капитал. Если его нет, 
раздел оставляете пустым. 

Если все верно, нажимаем «Далее».



Сведения заполняются на основании уставных видов 
деятельности, указанных во вкладке «Устав».  
Из списка выбираем вид деятельности, ОКВЭД 
(можно выбрать несколько) и указываем ДА/НЕТ в 
полях «Получение прибыли» и «Безвозмездная основа». 
По каждому виду деятельности должно быть отмечено 
либо получение дохода, либо безвозмездная основа.

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 



Сведения заполняются на основании 
уставных видов деятельности, указанных во 
вкладке «Устав».  
Из списка выбираем вид деятельности, 
ОКВЭД (можно выбрать несколько) и 
указываем «Товары, работы и услуги».

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 



Сведения заполняются на основании 
уставных видов деятельности, указанных во 
вкладке «Устав».  
Заполняем сведения, если виды 
деятельности осуществлялись в отчетном 
году.

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 

Для заполнения сведений нажимаем «Добавить 
строку» и прокручиваем ползунок.



Сведения заполняются на основании 
уставных видов деятельности, указанных во 
вкладке «Устав».  
Заполняем сведения, если виды 
деятельности осуществлялись в отчетном 
году.

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 

Если все верно, 
нажимаем «Далее».



Если все верно, 
нажимаем «Далее».

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 

Если виды деятельности не осуществлялись, 

то ставим √ 

Сведения заполняются на основании 
уставных видов деятельности, 
указанных во вкладке «Устав».  
Заполняем сведения, если виды 
деятельности осуществлялись в 
отчетном году.

Указываются виды деятельности, 
отсутствующие в уставе, если такие 
виды деятельности осуществлялись 
в отчетном году. По каждому виду 
деятельности должно быть отмечено 
либо получение дохода, либо 
безвозмездная основа.



Если имущество 
отсутствует, 

то ставим √ 

Если у организации есть имущество (в собственности, аренде, 
оперативном управлении, безвозмездном пользовании и т.д.), 
необходимо заполнить сведения.

Нажимаем «Добавить строку» и указываем сведения.



Если имущество не отчуждалось, 

то ставим √ 

Если у организации в отчетном периоде 
отчуждалось имущество, заполняем данный 
раздел.
Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.
Если все верно, нажимаем «Далее».



Если объекты интеллектуальной собственности 

отсутствуют, то ставим √ 

Если у организации есть интеллектуальная 
собственность, заполняем данный раздел.

Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.



Если цифровые активы и права отсутствуют, 

то ставим √ 

Если у организации есть цифровые активы, 
заполняем данный раздел.

Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.



Если цифровая валюта отсутствует, то ставим √ 

Если у организации есть цифровая валюта, 
заполняем данный раздел.

Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.

Если все верно, нажимаем «Далее».



Если финансовые вложения отсутствуют, 

то ставим √ 

Если у организации есть финансовые 
вложения, заполняем данный раздел.

Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.



В данном разделе указываем сведения о 
наличных денежных средствах.
Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.

В данном разделе указываем сведения о 
средствах, которые находятся в зарубежных 
банках.
Нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения, если счета  в зарубежных банках 
имеются.



Если кредиты и займы отсутствуют, то ставим √ 

Если дебиторская задолженность отсутствует, 

то ставим √ 

Если у организации есть дебиторская 
задолженность, то нажимаем «Добавить 
строку» и заполняем сведения.

Если у организации есть кредиты и займы, то 
нажимаем «Добавить строку» и заполняем 
сведения.



Если кредиторская задолженность 

отсутствует, то ставим √ 

Если у организации есть кредиторская  
задолженность, то нажимаем «Добавить 
строку» и заполняем сведения. Если все верно, нажимаем 

«Далее».



Данный раздел относится к организациям, у 
которых есть целевой капитал.
Если он есть, то нажимаем «Добавить строку» и 
заполняем сведения.

Затем заполняем эти поля.
Если все верно, нажимаем «Далее».



Данный раздел заполняется во вкладке «Программы 
и мероприятия». Заполняем в том случае, если у 
организации есть утвержденные программы или 
план проведения мероприятий. 

 Если все верно, нажимаем «Далее».



Данный раздел заполняется во 
вкладке «Программы и 
мероприятия». Заполняем в том 
случае, если у организации есть 
утвержденные программы или 
план проведения мероприятий. 



 Если все верно, нажимаем «Далее».

Данный раздел заполняется во 
вкладке «Ящики для сбора 
пожертвований». Заполняем в том 
случае, если организация собирала 
пожертвования через ящики. 



Подсказка:

Заполняем сведения. 
Раздел заполняется 
вручную.



Подсказка:

Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



 Если все верно, нажимаем 
«Далее».

Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



 Если все верно, нажимаем 
«Далее».

Заполняем сведения об 
источниках доходов и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Данный раздел появится у 
организаций, которые во 
вкладке «Устав» отметили, 
что у них есть 
деятельность, приносящая 
доход.
Заполняем сведения в 
данном разделе вручную и 
указываем суммы в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем сведения об 
источниках доходов в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем сведения 
об источниках 
доходов в ТЫСЯЧАХ 
рублей.



Заполняем сведения об 
источниках доходов в 
ТЫСЯЧАХ рублей.



Заполняем данный 
раздел. Нажимаем 
«Добавить строку». 
Список видов 
деятельности 
заполняется во вкладке 
«Устав».



Заполняем данный 
раздел. Нажимаем 
«Добавить строку». 
Список видов 
деятельности 
заполняется во вкладке 
«Устав».

Заполняем данный раздел. Нажимаем «Добавить строку». 
Данный раздел заполняется при осуществлении 
благотворительных программ. Заполняется на основе сведений, 
указанных во вкладке «Программы и мероприятия».

Если все верно, 
нажимаем «Далее».



В данном разделе указываем текущие расходы 
организации. Для заполнения раздела 
необходимо ознакомиться с комментарием.

Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Если все верно, 
нажимаем «Далее».

Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Заполняем 
сведения. Суммы 
указываем в 
тысячах рублей.



Заполняем сведения. 
Суммы указываем в 
тысячах рублей. Если 
все верно, нажимаем 
«Подписать и 
отправить». Кнопка 
будет не активна, если 
обязательные поля и 
разделы не заполнены.



В компьютер должен быть вставлен носитель 
с электронной подписью организации. В 
появившемся окне в строке «Выбрать 
подпись» выбираем подпись нашей 
организации, в строке «Выбрать 
подписанта» - руководителя организации. 

Перед подписанием можно посмотреть, как 
будет выглядеть ваш отчет, нажатием на эту 
кнопку.

Нажимаем «Подписать». После 
нажатия отчет подпишется и 
отправится на портал. На этом 
загрузка отчета завершится.

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ



ВНИМАНИЕ!
Отслеживайте статус вашего отчета в личном 

кабинете

«ОТПРАВЛЕНО» означает, что Вы отправили отчет, 
но он еще не поступил на проверку.
«ПРИНЯТО» означает, что отчет поступил на 
проверку, но еще не проверен.
«ПРОВЕРЕНО» означает, что отчет проверен и 
ошибок не выявлено.
«ПРОВЕРКА НЕ ПРОЙДЕНА» означает, что отчет 
проверен, но в нем выявлены ошибки, которые 
указаны в комментарии.



ПРОВЕРКА 
ЗАГРУЗКИ УСТАВА И 

ОТЧЕТА
Как узнать, что устав и отчет загружены



Способ № 1
Проверка отчета и устава в личном кабинете



Заходим в личный 
кабинет.



Во вкладке «Отчеты и уставы» выбираем вкладку «Архив». Здесь будут все 
отправленные отчеты, в том числе уставы. У отчета могут быть статусы:
«Отправлено» (отчет отправлен, но еще не поступил на проверку);
«Принято» (отчет находится на проверке);
«Проверка не пройдена» (отчет проверен, но в нем выявлены ошибки, которые 
необходимо исправить через кнопку «Создать отчет для корректировки»). 
«Проверено» (отчет проверен, ошибок не выявлено).



Посмотреть свой отчет 
можно нажав на стрелочку.



Можно скачать файл 
отчета/устава, который был 
загружен.



Если в отчете выявлены 
ошибки, они будут указаны в 
комментариях, которые 
доступны при нажатии на 
эту кнопку. Статус отчета 
при этом будет «Проверка не 
пройдена».



Окно с комментарием будет 
выглядеть так. В тексте будет 
указано, что неправильно 
указано в отчете. В случае с 
загрузкой устава чаще всего 
допускается ошибка в дате 
его регистрации.



Чтобы исправить ошибку в 
отчете, нажмите на 3 
вертикальные точки рядом 
с этим отчетом и выберите 
«Создать отчет для 
корректировки».



Способ № 2
Как отображаются уставы и отчеты в реестре НКО



Заходим во вкладку 
«Реестры».



В реестре будут отображаться все 
некоммерческие организации. Можно найти 
нужную нам организацию по фильтрам 
(например, указав ее ОГРН).



В реестре появится строка с 
данными нашей организации. 
Нажимаем на нее.



Если устав загрузился, 
проверен и в нем не 
выявлено ошибок, то в 
карточке организации 
появится строка «Скачать 
устав». 



Заходим во вкладку 
«Отчеты».



В появившемся реестре будут отображаться все 
загруженные организациями отчеты (без 
персональных данных), которые можно 
просмотреть путем нажатия на кнопку «PDF». 
По аналогии с действиями во вкладке «Реестры», 
используя фильтры, можно найти нашу 
организацию и посмотреть ее отчеты.



Уважаемые представители 
некоммерческих организаций!

Если вы столкнулись с проблемами, в решении которых памятка 
не помогает, обращайтесь в отдел по делам некоммерческих 
организаций по телефону 8(4842)47-75-71 доб. 311, 314 или по 
электронной почте mayya.faleeva@minjust.gov.ru. При этом будьте 
готовы сообщить ОГРН или ИНН вашей организации и изложить 
суть возникшей проблемы – мы постараемся вам помочь.

УПРАВЛЕНИЕ 
МИНЮСТА РОССИИ
ПО КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ
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