
 

Постановка физического лица на учет в налоговом органе на 

территории Российской Федерации 

 

В каких случаях необходимо подавать заявление о постановке 

физического лица на учет в налоговом органе: 

 Если у Вас нет информации о номере ИНН; 

 При изменении фамилии, имени, отчества, пола, даты рождения, 

места рождения; 

 При оформлении дубликата свидетельства ИНН. 

 

Для получения свидетельства ИНН надо: 

 

 

Идентификационный номер присваивается один раз и сохраняется даже при 

смене ФИО и места жительства или снятии с налогового учета — обо всех 

изменениях налоговая инспекция узнает в ходе межведомственного 

взаимодействия. Поэтому если Вам нужен Ваш ИНН, но Вы утратили 

свидетельство или сменили указанные на нем личные данные, вы можете 

просто узнать свой номер ИНН с помощью сервиса Федеральной налоговой 

службы и использовать его. 

Заполнить 
заявление 

Выбрать 
любой 

налоговый 
орган для 
личного 

посещения 

Зарегистрировать 
и отправить в 

налоговый орган 
заполненное 
Заявление 

Получать 
информацию 
о состоянии 
обработки 
заявления 

 

Получить 
Свидетельство 



 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ НА САЙТЕ ФНС 

 

Шаг 1. Авторизация на сайте service.nalog.ru 

1. На сайте Федеральной налоговой службы (www.nalog.ru) наведите мышкой на 

раздел «Физические лица»; 

 

 

 

2. Нажмите кнопку «Подать заявления о 

постановке на учет»; 

 

 

 

 

  

3. На открывшейся странице выбрав способ входа авторизуетесь; 

 

 
Авторизоваться возможно несколькими способами:  

1.E-mail и пароль  

2.Личный кабинет налогоплательщика ФЛ 

3.Квалифицированный сертификат 

4.Учетная запись портала госуслуг 

Если ни один из способов вам не доступен, необходимо пройти процедуру 

регистрации на странице сервиса (это займет не более 5 минут)   

http://www.nalog.ru/


 

ШАГ 2. Подача заявки 

1. После авторизации нажмите «Заполнить новую 

заявку»; 

 

2. Заполните заявку, указав 

основные данные гражданина, 

сведения о гражданстве и месте 

жительства, паспортные данные, 

контактные данные;  

3. Выберите налоговый орган для 

личного посещения после рассмотрения 

заявления; 

 
4. После успешного заполнения появится информация о заявке,  

зарегистрируйте её и направьте в ИФНС 

 

 
5. На адрес электронной почты, указанный при заполнении 

заявки, придет информация о времени посещения 

налоговой инспекции для получения свидетельства ИНН.  


